PUSPOKLADANYI KOZOS
ONKORMANYZATI HIVATAL
ADOCSOPORTJA ADATVEDELMI
TAJEKOZTATOJA

Piispokladanyi Kézds Onkormanyzati Hivatal Addcsoportja (a tovébbiakban: Addcsoport)
az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 15. § (1) bekezdés a) pontjdban, valamint 16. §-aban,
tovabba az Eurdpai Parlament és a Tandcs a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) szo6ld
2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR) 13. cikkében foglalt tdjékoztatasi
kotelezettségének teljesitése érdekében az aldbbiak szerint tdjékoztatja az Addcsoport altal
végzett adatkezelésekrdl:

ELSO RESZ
I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. A tajékoztato célja

Jelen tajékoztatd foglalja Ossze azokat az elveket, amelyek meghatarozzak a Hivatal
Adocsoportjanak a személyes adatok védelmével kapcsolatos politikdjat és
mindennapos gyakorlatat, bemutatja azokat az eljarasokat és folyamatokat, melyek
soran az érintettektd], illetve az tigyfelektdl személyes adatokat kér, a tdjékoztatd
keretében a Hivatal Addcsoportja nyilatkozik tovabba arrdl, hogy milyen célra, és
hogyan haszndlja fel az ilyen jellegi adatokat, illetve hogyan biztositja a személyes
adatok megorzését és védelmét. E tajékoztatd a Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi -
belsd - szabdlyzatarol szold jegyzdi utasitas alapjan késziilt.

L.2. A tajékoztato hatalya

A tdjékoztatod hatdlya kiterjed a Hivatal Addcsoportjanak feladatellatasa soran kezelt
valamennyi személyes és kiilonleges adatra (a tovabbiakban egyiitt: személyes adat),
tovabba a Hivatalban folyé a személyes adatokkal kapcsolatos tigyintézési és
ugykezelési eljarasra. A tdjékoztaté hatalya kizardlag a természetes személyekre
vonatkozd személyes adatok kezelésére terjed ki. Az egyéni vallalkozd, egyéni cég,
Ostermeldi mindségben fellépd személyeket természetes személynek kell tekinteni. A
tajékoztatd hatdlya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi
személyekre vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formdjat, valamint a jogi
személy elérhetdségére vonatkozo adatokat.

I.3. Az informacios 6nrendelkezési jog biztositasa

A Hivatal Adocsoportja a személyes adatokat bizalmasan, a hatdlyos jogszabalyi
eldirasokkal — kiilonos tekintettel az Infotv. valamint a GDPR rendelkezéseire —
Osszhangban kezeli, gondoskodik azok biztonsagarol, megteszi azokat a technikai és
szervezési intézkedéseket, valamint kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a



vonatkozd jogszabadlyi rendelkezések és mads ajanldsok érvényre juttatdasahoz
sziikségesek.

A Hivatal az érintett/{igyfél kérése esetén a kérelmiikben foglaltaknak megfeleléen minden
esetben részletes tdjékoztatast nyujt a kezelt személyes adatokrdl, az adatkezelés céljarol,
jogalapjarol, id6tartamarol és az adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenységrol.

Az érintett/igyfél az adatkezeléssel Osszefiiggd kérelmével, panaszaval a Hivatalhoz
fordulhat a jelen t4jékoztato 1.4. pontjaban meghatdrozott elérhetdségeken.

Jelen tdjékoztatd az Infotv. értelmezd rendelkezései szerinti fogalmakat alkalmazza. A
Hivatal mindenkor az Infotv. szerinti alapelvek tiszteletben tartasaval kezeli a személyes
adatokat.
I.4. Az adatkezeld és az adatvédelmi tisztvisel6 megnevezése, elérhetdsége:
A Hivatal adatvédelmi tisztviselGje: Keserti Laszld jegyzé
Elérhet8ségei: Piispokladanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal

- irasban a 4150 Piispokladany, Bocskai u. 2. cimen,

- személyesen a 4150 Piispokladany, Bocskai u. 2. cimen,

- elektronikus titon hivatal@puspokladany.hu cimre kiildott e-mailben, és

- telefonon a 0654517111-es telefonszamon.

MASODIK RESZ
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYOZAS

II. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

IL.1. A Hivatal a feladatkorébe tartozd, egyes eljarasok meginditasa, és ezzel kapcsolatban a
személyes adatok kezelése torténhet a Hivatal kezdeményezésére, illetSleg az iigyfél
kérelmére. Az adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5. § (1) bekezdés a), c¢) és d) pontja, a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés b)-f) pontja, az adott ligytipusra vonatkozé agazati
jogszabalyoknak megfelelGen.

IIl. AZ ADATKEZELES CELJA

III.1. Az adatkezelés célja: a Hivatal altal jogszabalyi keretek kozott végzett feladatok
ellatasa, illetve {igyintézés.



IV.1.

IV.  AZ ADATKEZELES TARGYA
Kezelt személyes adatok: az iigyintézés soran csak olyan adatokat kér be a Hivatal,
amelyek az adott tigytipusra vonatkozo jogszabalyok rendelkezései szerint, illetve az

adott ligy elintézéséhez sziikségesek.

Az adatok begytijtésének forrdsa kérelemre indult eljarasokban a kérelem, hivatalbol
indult eljardsokban pedig a kozhiteles nyilvantartasok.

V. AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA

V.1. Az adatkezelés id6tartama: az adott {igytipusra vonatkozd dagazati jogszabalyok,

VIL.1.

VI.2.

VIL.3.

V14.

illetve a mindenkori iratkezelési szabdlyok altal meghatarozott idGtartam.

VI. AZ ERINTETT JOGAINAK GYAKORLASA

Ha barmelyik érintett/iigyfél a személyes adatainak torlését kéri, a Hivatal ezt
haladéktalanul teljesiti tigy, hogy az adatbdzisabol kitorli a megfeleld, érintett/{igyfél
altal kordbban megjelolt adatokat.

A Hivatal az érintett/ligyfél adatat nem torolheti, ha az adatkezelést jogszabaly rendelte
el.

A torlés iranti kérelem benyujthatd elektronikusan a Hivatal jelen adatkezelési
tajékoztatoban megjelolt e-mail elérhetdségén, vagy papir alapon a Hivatal székhelyére
kiildott levélben, illetve szdéban. A szoban kozolt torlés iranti kérelemrdl a Hivatal
irasbeli megerdsitést kiild az érintett/ligyfél részére.

Torlési kérelem teljesitése esetén a Hivatal 4ltal kezelt adatok a kérelem
kézhezvételének idSpontjatol kezdddben nem kezelhetdek.

Torlés esetén a Hivatal valamennyi, a kérelem kézhezvételét megel6zben jogszertien
kezelt adatok bevonasaval torténo kapcsolatot koteles tordlni a rendszerbdl.

Amennyiben a kezelt adatokban valtozds tortént, az érintett/ tigyfél kérheti annak
modositasat. A modositas iranti kérelem benyujthatéd elektronikusan a Hivatal jelen
adatkezelési tajékoztatoban megjelolt e-mail elérhet6ségén, vagy papir alapon a
Hivatal székhelyére kiildott levélben, illetve széban. A széban k6zolt mddositas iranti
kérelemrdl a Hivatal irdsbeli megerdsitést kiild az érintett/iigyfél részére.

Torlés helyett a Hivatal zarolja a személyes adatot, ha az érintett/ tigyfél ezt kéri, vagy
ha a rendelkezésére 4all6 informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az
érintett/tigyfél jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizarélag addig tarolhatd,
ameddig fenndll az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizdrta. A
korlatozads ald es6 adatot a tarolas kivételével kizardlag az érintett/ {igyfél
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VLS.

V1.6

VL.7.

hozzajarulasaval, vagy jogi igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes, vagy jogi személy jogainak védelme érdekében,
illetve fontos kozérdekbdl lehet kezelni (Adatkezelés korlatozasahoz valo jog).

Ha a Hivatal az érintett/tigyfél helyesbités, zarolds vagy torlés iranti kérelmét nem
teljesiti, a kérelem kézhezvételét kovetd 25 napon beliil irdsban, az tigyfél/érintett altal
megadott elérhetéségek valamelyikén kozli a helyesbités, zarolas vagy torlés iranti
kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A helyesbités, torlés vagy zarolas
iranti kérelem elutasitdsa esetén a Hivatal tajékoztatja az érintettet/ligyfelet a birdsagi
jogorvoslat, tovabba a feliigyeleti hatésaghoz fordulas lehet&ségérdl.

Az érintett/tigyfél tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,

a) ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizdrolag a Hivatalra vonatkozé
jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatdtvevd vagy harmadik
személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezé adatkezelés
esetén;

b) ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen tiizletszerzés,
kozvélemény-kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

¢) torvényben meghatarozott egyéb esetben.

Az érintett/ligyfél tiltakozasa esetén a Hivatal tovabbi adatkezelésre nem jogosult,
kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd jogos okok indokoljak,
amelyek elsébbséget élveznek az érintett/ tigyfél érdekeivel és jogaival szemben, vagy
amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
kapcsolddnak.

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés d) és f) pontjai (jogos érdek) szerinti jogalappal kezelt
adatok tekintetében a torlés iranti kérelem helyett az érintett/ligyfél az adatai kezelése
elleni tiltakozassal 1éphet fel.

A Hivatal a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de
legfeljebb 15 napon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést
hoz, és dontésérdl az érintettet/iigyfelet irasban tajékoztatja.

Személyes adataik kezelésérdl az érintettek/iigyfelek tajékoztatast kérhetnek. A
tajékoztatas iranti kérelem benyujthatd elektronikusan a Hivatal jelen adatkezelési
tajékoztatoban megjelolt e-mail elérhetdségén, vagy papir alapon a Hivatal székhelyére
kiildott levélben, illetve szdban. A szdban kozolt tdjékoztatds iranti kérelemrdl a
Hivatal irasbeli megerdsitést kiild az érintett/ tigyfél részére.

Az érintett/ tigyfél kérelmére a Hivatal tajékoztatast ad az érintett/iigyfél altala kezelt
adatairdl, azok forrdsardl, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, idStartamarol, az
adattovabbitas tényérdl, jogalapjarol, cimzettjének nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel
Osszefiiggd valamennyi tevékenységérdl. A Hivatal koteles a kérelem benyujtasatol
szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 25 napon beliil, kozérthetd
formaban, az érintett/ligyfél erre iranyuld kérelmére irdsban megadni a tajékoztatast.

A fentebb irt tajékoztatds ingyenes.



VLS.

VL9.

Az érintett tdjékoztatdsat a Hivatal csak az Infotv.-ben meghatarozott esetekben
tagadhatja meg. A tajékoztatds megtagadasa esetén a Hivatal irdsban kozli az érintettel,
hogy a felvilagositas megtagadasara e torvény mely rendelkezése alapjan kertilt sor. A
felvilagositas megtagadasa esetén a Hivatal tajékoztatja az érintettet/ligyfelet a birdsagi
jogorvoslat, tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informadcidszabadsag Hatdsaghoz
fordulas lehet6ségérdl.

Adathordozhatosag
Az érintett/ligyfél jogosult az altala a Hivatal rendelkezésére bocsatott adatait tagolt,
széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapni, tovabba mas
adatkezel6hoz tovabbitani.

Az érintett/ligyfél kérheti az adatok kozvetlen tovabbitdsat a masik adatkezel6hoz, ha
ez technikailag megvaldsithato.

Az adathordozas iranti kérelem benyujthatd elektronikusan a Hivatal jelen
adatkezelési tajékoztatoban megjelolt e-mail elérhetéségén, vagy papir alapon a
Hivatal székhelyére kiildott levélben, illetve szdban. A szoban kozolt adathordozas
iranti kérelemrdl Hivatal irasbeli megerdsitést kiild az érintett/{igyfél részére.

Ha a Hivatal az érintett/iigyfél adathordozas irdnti kérelmét nem teljesiti, a kérelem
kézhezvételét koveté 25 napon beliil irdsban, az érintett/ligyfél altal megadott
elérhetdségek valamelyikén kozli a kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. Az
adathordozas iranti kérelem elutasitisa esetén a Hivatal t4jékoztatia az
érintettet/ligyfelet a birosagi jogorvoslat, tovabba a feliigyeleti hatdésaghoz fordulas
lehetdségéral.

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés d) és f) pontjai (jogos érdek) szerinti jogalappal kezelt
adatok tekintetében az érintettet az adathordozhatdsag joga nem illeti meg.

Jogorvoslati lehetdségek:

A GDPR, valamint az Infotv. rendelkezései alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsagnal bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra
hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett
be, vagy annak kozvetlen veszélye all fenn.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsag
elérhetdségei: székhelye: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.,
postacime: 1530 Budapest, Pf. 5.,

e-mail cime: ugyfelszolgalat@naih.hu,

telefonszama: +36 1 391-1400 fax szama: +36 1 391-1410,

honlap cime: www.naih.hu.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatban felmeriilt jogsérelem esetén birdsagi
igényérvényesitésnek is helye van. Az érintett természetes személy pert
kezdeményezhet, amely elbirdldsa a Debreceni Torvényszék hatdskorébe tartozik. Az
érintett valasztdsa szerint a per a lakohelye szerinti torvényszék el6tt is megindithato.



VII. Adatok tarolasa, feldolgozasa, adattovabbitas
VIIL.1.Adatok tarolasa
A Hivatal a kezelt adatokat egy fizikai szerveren torténd tarhelyen térolja.
VII.2.Adatfeldolgozas

A Hivatal adatfeldolgozot nem vesz igénybe, és az adatokat csak az a Hivatal
feladatellatdsdban kozremiikodd, megfeleld titoktartdsi kotelezettséggel terhelt
munkavallaléi ismerhetik meg.

VIL.3.Adattovabbitas

A Hivatal kizarolag jogszabalyban meghatdrozott esetben, a Szervezeti és Mlikodési
Szabdlyzataban foglalt feladatainak ellatdsa érdekében végez adattovabbitast.

VIIIL Adatbiztonsagi intézkedések
VIIIL.1. Adatbiztonsagi intézkedések

Az érintettek/ tigyfelek &ltal megadott személyes adatok kezelésével, tarolasaval
kapcsolatban a Hivatal a lehetd legnagyobb gondossaggal jar el. Az informatikai
biztonsag teriiletén a Hivatal az ésszeriien elérhet6 leghatékonyabb, legmodernebb
eszkozoket és eljarasokat alkalmazza.

A Hivatal az adatkezelési miiveleteket ugy tervezi meg €s hajtja végre, hogy biztositsa
az érintettek/ tigyfelek maganszférajanak védelmét. A Hivatal gondoskodik az adatok
biztonsagardl, tovabba megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, és
kialakitotta azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az Infotv., valamint az egyéb adat-
és titokvédelmi szabdlyok érvényre juttatdsdhoz sziikségesek. A Hivatal az
adatbiztonsagi intézkedések és eljarasok rogzitése, az elektronikus {igyintézéssel
Osszefiiggd informatikai rendszerben kezelt adatok, informatikai rendszerek adatainak
archivalasat szabalyozd Archivalasi Szabdlyzattal, valamint a Hivatal haldzati
infrastruktardjanak rendeltetésszer(i hasznalhatdsagat szolgald eljarasok rogzitésérol,
valamint a miiszaki-technikai és szakmai védelmi intézkedésekrdl szolé Informatikai
Biztonsagi Szabalyzattal, Iratkezelési Szabalyzattal, valamint Dokumentumkezelési
Szabalyzattal rendelkezik.



IX. Hatosagi megkeresések teljesitése

IX.1. A birdsag, az tigyész, a nyomozo hatdsag, szabalysértési hatdsag, a kozigazgatasi hatosag,
az adatvédelmi biztos, illetéleg jogszabdly felhatalmazdsa alapjan mas szervek tdjékoztatas
adasa, adatok kozlése, atadasa, illetdleg iratok rendelkezésre bocsatasa végett megkeresheti a
Hivatalt.

IX.2. A Hivatal a hatdsagok részére - amennyiben a hatdsdg a pontos célt és az adatok korét

megjeldlte - személyes adatot csak annyit é€s olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés
céljanak megvaldsitasahoz elengedhetetlentil sziikséges.

HARMADIK RESZ
ZARO RENDELKEZESEK
X. A tajékoztato megallapitasa és modositasa
A jelen tajékoztaté megallapitasara és modositasara a jegyzd jogosult azzal, hogy az egyes

modositasok hatdlyba lépése el6tt legalabb 15 nappal a mddositasokat az érintettek/iigyfelek
részére a Hivatal honlapjan torténd kozzététellel megismerhetové teszi.

Piispokladany, 2022. december 01.

Készitette: Kovacs Gyula Janosné
Adoiigyi csoportvezetd

Hatalyba helyezi: Keserti Laszlo
Jegyz6



1. sz. melléklet
Helyi adozassal kapcsolatos nyomtatvanyok a
https://www.puspokladany.eu/index.php?option=com_content&task=view&id=43&Itemid=60
linkrdl (pdf) vagy (doc) formaban tolthetdk le

Addbkotelezettség teljesitésével kapcsolatos nyomtatvanyok

Meéltanyossagi kérelem nyomtatvany (pdf) (doc)

Kérelem adoigazolashoz (pdf) (doc)

Atvezetési kérelem (pdf) (doc)

Bejelentkezés, valtozas-bejelentés (pdf)

Bejelentés kombinalt aruszallitasrdl (pdf) (doc)

Bejelentés maganfdzésre szolgald desztillaloberendezés tulajdonjoganak megszerzérérdl,
valamint a bejelentett adatokban tortént valtozasrdl (pdf) (doc)

Gépjarmi Adé

Adatbejelentés gépjarmtado (pdf) (doc)
Mentességi kérelem (pdf) (doc)

Idegenforgalmi Adé

Bevallas idegenforgalmi ad6 2022. (pdf) (doc)
Bevallas idegenforgalmi ad6 2021. (pdf) (doc)
Bevallas idegenforgalmi ad6 2020. (pdf) (doc)

Ipartizési Adé

2022. évi adobevallas (A lapok) (pdf)

2022. évi adobevallas (M lapok) (pdf)

2022. évi adobevallas kitoltési atmutatd (pdf)
2021. évi adobevallas (pdf) (doc)

2020. évi adobevallas (pdf) (doc)

2019. évi adobevallas (pdf) (doc)

2018. évi adobevallas (pdf) (doc)

2017. évi adobevallas (pdf) (doc)
Bejelentkezés, valtozas-bejelentés (pdf) (doc)

Nyilatkozat adémentességhez (pdf) (doc)

Ideiglenes iparizési add

Bevallasi nyomtatvany (pdf) (doc)

Maganszemély kommunalis addja




Kérelem 70 éven feliili adomentességhez (pdf) (doc)
Kérelem adofelfiiggesztésre (pdf) (doc)
Megallapodas (pdf) (doc)

Adatbejelentés (pdf) (doc)

Talajterhelési dij

Bevallas talajterhelési dijrol 2021 (pdf) (doc)
Bevallas talajterhelési dijrol 2020 (pdf) (doc)
Bevallas talajterhelési dijrdl 2019 (pdf) (doc)
Bevallas talajterhelési dijrdl 2018 (pdf) (doc)
Bevallas talajterhelési dijrdl 2017 (pdf) (doc)

Term6£0ld bérbeaddsabdl szarmazo jovedelem adéja

Term6fold bérbeadé maganszemély bevallasa (pdf) (doc)
Termo£0ld kifizetd altal levont ado (pdf) (doc)
Termo£0ld kifizetd bevallasa (pdf) (doc)

Elérehozott adé

Bevallas elérehozott adordl (pdf) (doc)



